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ご就業中の皆様及びご家族の皆様へ

〒107-0052 東京都港区赤坂 3-8-15

THE AKASAKA 4F

株式会社アクトエンジニアリング

総務部

TEL 03-3505-3737

FAX 03-3505-3736

特定個人情報利用目的通知書

当社は、ご就業中の皆様及びご家族（控除対象配偶者及び扶養親族）の皆様の個人番号（行

政手続きにおける特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律に定める個人番

号をいいます。）を以下の目的で利用いたします。

①源泉徴収関連事務等

②扶養控除等（異動）申告書、保険料控除申告書兼給与所得者の配偶者特別控除申告書作

成事務等

③給与支払報告書作成事務等

④給与支払報告特別徴収に係る給与所得者異動届出書作成事務等

⑤特別徴収への切替申請書作成事務等

⑥退職手当金等受給者別支払調書作成事務等

⑦退職所得に関する申告書作成事務等

⑧健康保険、厚生年金届出事務等

⑨国民年金第三号届出事務等

⑩健康保険、厚生年金申請・請求事務等

⑪雇用保険、労災保険届出事務等

⑫雇用保険、労災保険申請・請求事務等

⑬雇用保険、労災保険証明書作成事務等

⑭その他上記①から⑬の事務に関連する事務


